CUMHURBASKANLIGI MERKEZ TESKILATIILE
CUMHURBASKANLIGINA BAGLI KURUM VE KURULUSLAR
IMZA VE YETKI DEVRI YONERGESI

Amug ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin wmacy;  Cumhurbaskanhiir merkez teskilan  ile
Cumburbaskanh@ima bagh kurum ve kuriluslarda (Cumhurbaskanh@n ofislert dabil, Milli Tstihbarst
Teskilat hang) imzaya vetkili makamlan belirlemek ve verilen yetkilerin kullamlmasina iliskin usul
ve esaslar ditzenlemekur,

Tanumlar

MADDE 2- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Birim: Kurum ve kuralugtarm birimlering,

b Birim amiri: Dgili birtmin amirini,

c) Kurmim wve kuruluglar: Cumhurbagkanhiiy merkez teskilan. Cumhurbaskanlipima bagh
kurum ve kuruluslan,

¢) Ust vonetict: Kurum ve kurtlustarin en dst voneticilerini,

d) Ust viinetic yardimerst: Kurum ve kuruluglanm fist vineticl yardumelarin.

ifade eder,

Imza yetkilileri _
MADDE 3- (1) Bu Yénergeye gore imza atmayva asadidoks yoneticiler vetkilidir:
a) Ust yaneticl,

by Ust yonetici yardimers:,

¢) Birim Amiri.

¢} Daire Bagkant,

Usul ve esaslar

MADDE 4- (1) Bu yonergenin uygulanmasinda asagidaki usul ve esaslara uyulur:

u) lmza vetkisi sorumlulukla dengeli, tam ve dogru kullanilir,

by Imza yetkisine sabip mukamlar, vetki alanlaring giren ve fist makomiarn bilmesi gereken
konu ve isler ile prensip karan pitehig tugivan ve Cumhurbaskant politikasin ilgilendiren hususlarda
mzadan finee veya islem safhasinda (st makamlara, varsa alternatif Gnerilerle birlikie bilgi sumar ve
bu makamlarm goriis ve dircktiflerine gire hurekel ederler.

¢} Gizli konular, sadece ilgili makamlaa bildirilmesi gerektigi kadanyla agiklanr,

¢} Imza yetkisinin kullandmasinda, hitap edilen makamlarin seviyesi ile konunun kapsam ve
onemi pozéninde tutalur,

d) Yetkilinin izin, gegici girey ve benzerl nedenlerle bulunmadif hallerde, vekili tmea
yetkisini kullamir, Bilahare yetkilive yapilan ig ve iglemlerle ilgili bilal verilir,

¢) Ust yanetici her konuda imzu vetkisine sahiptir. Ay sekilde her Gst makam, kendi alt
kademelerine ail konularda da imza vetkisine sahiptir.

1) Dagitiml olarak yazlan vazilar, dagitom bolimimde belirtilen kuruluslarda en st kurulusa
vazilacak yaziyr imealama yetkisine suliip olan twrafindan imzalanr,

g) Imza ve vetk devrinde yetki devreden nmirin sorumlulugu devam eder.



imza ve vetki konular

MADDE 3- (1) Bu Yimerge kapsanmunda ver alan imza ve yetki konulan ekli (1) ve (2) savh
listelerde ghsterilmis olup séz konusu yetkilérin karsilarinda belirtiten makam tarafindan kullantlmas:
esashr,

(2) EKT1 (1) sayaly liste disinda kalan hususlarda kurum ve kuruluslarm hizmet ve faalivetlerivle
ilgili zel imza ve vetki konulars Gst yinetici tarafindan belirlenebilir,

Yiirtirliik _
MADDE 6- (1) Bu Y0nerge enay tarthinde yiirtieltige girer.

Yiiriitme
MADDE 7- (1) Bu Yénerpe hitkitmlerini Cumthurbaskant yiiritiie.

Tad



(1) SAYILI LISTE

NO

KONULAR

IMZANTETKI DEVRI

YAPILAN MAKAM

Muhiyetine gore. Torkive Bovik Millet Meclisi
Bagkanhigma, Cumburbagkunh@ ile bagl kurum ve
kllﬁi].ﬂ*n]ﬂl‘lﬂd {.'umhuﬁj.lakanl_tm ofislerine, yitksek yare:

ST YONETIC]

$L:1m. ml'udl.lni (istil kadmlhutdg l.. umhburbagkanh i makamg |

bilgilendirilmek suretivle, 3 savili Cumhurbaskanlig
kararnamesinin kapsani diginda Kalan personelin atami.
yer degistirme ile girevden alma onaylar.

UST YONETICI

Kalkinma Plant, Orta Vadell Program ve benzeri temel
politika  dokiimanlart e  wlusal  ve  uluslararas:
kuruluglarea hawarlanan  strateji belgeleri ve eviem
planlarna iliskin yazilar.

Basm ve  yavin  uorganlarma  gonderilecek  basin
agklimalan, cevap ve tekzip yazilan ile mesajlar,

UST YONETICI

UST YONETIC]

Kurum igi idari diizenleyici islemler.

OST YONETIC

Kidro ihdas ile degisiklik taleplerine iligkin yanlur,

UST YONETICT

26092011 tarihli ve 659 savili Kanun Hikmilnde
Kararnamenin 11 inel maddesinin ikinel fikrasmim
(b) bendi kapsaminda adli vyusmazhiklarm sulh voluyla
halli, uzlagma, feragat veva vuzgeyme hususlarindaki
iglemlere iligkin onaylar, 12 nei maddes: kapsaminda
idari uyusmazliklann sulh voluyla halli, uzlagma, feragat
veya vazgeeme hususlarmda tutara iligkin olanlar igin
11 incl maddesinin ikingl fikrasinn (b)) bendinde

belirlenen tutara kadar olan iglemlere iligkin onaylar.

UST YONETICI

Ust voneticinin girev ve yetki alamn giren konularda
olusturulan komisyonlar ile Kurullunn teskiline iliskin
onaylar.

OST YONETTCH

Arsiy aragbirmast ve piivenlik  sorugtumuasma iliskin
olarak  Milli  Istihbaral  Tegkilat, Lmnivet Gengl
Midirltg, bakanbklar ile valilikler ve diger kamu
kurum ve L.uruluﬁlum la vaptlan yazigmalar.

UST YONETIC]

10,

Fozla ¢alisma, ikinei gorev ayhifin ile zam ve tazminat
onaylan.

OST YONETICT

11.

Eumhurbu:.ﬂ{mﬂigi makami bﬂgi]enﬂlri!mek suretiyle

tist yoneticinin yurt i¢i ve disinda gorevlendirme, izin.
vekalet, 2007/3 sayils Tasarrul Tedbirleri Genelgesi
gereginee yvurl dist pegicl girevlendirme ile 2018/11213
sayili ‘r'urT.dI$1 Giiindeliklerine Dair Kararm: §  inel
middesi poregince karsilanan vider onaylar.

12,

UST YONETICT

Uyl yOnetici }Mdmmlm bitim  amirleri  ile
Cumburbaskam bagdamgmaniar ve damsmanlannumn vart
igl gegict pirevlendirme omayvlan, izin onaylan ve
bunlunin yerlerine yapilan vekalet ile avhik veya kadro
derecesinin iletlemesi ve dagiluning iligkin onaylar,
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13.

Bagan belgest ve odil verilmesine iliskin onaviar,

14,

ST YONETICI

637 sayih Kanunun 77 nei maddesi geredince vabanet

memlekette veva wluslurarass kuroluslarda  peesonel
goreviendirilmesine iliskin onavlar.

ST YONETICI

Miuhilr kullammina iliskin yetkilerin heliflenmiesi ile
resmi milhilr ve sofguk damgas yvaptinimasmna iliskin
onavlar.

17,

UST YONETIC!

Rurtum ¢ teskilat yapisimn  ditzenlenmesine  iliskin
unaylar.

CST YONETICI

Cumhurbaghanhgn makamt  bilgilendirilmek  suretivle
3230 savilt Kanun  kapsammde  tanima  fornundan
bir milyon Tirk Lirast ve alu fon wbsislering iliskin
omay lar,

UST YONETICT

I8,

gikarmia onayi.

6749 sayih Kanunun 4 tined maddesinin (0 bendi ile 375
savili Kanun Hiitkmiinde Kararnamenin gegici 33 inci
maddesinin (B) fikrasinn dokue nwmaral alt bendi
uyarmea  kurul  olusturulmasi ve kamu  gorevinden

19,

UST YONFETICT

Di:i-ilﬂiu. ve Yiksek Disiplin Kurullarumn baskan ve
tyelerinin belirlenmesine iliskin onavlar.

UST YONETICI
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(2) SAYILI LISTE

NO

KONULAR

IMZAYETKI DEVRI
YAPILAN MAKAM

Ttm personelin yurl dist gegicl gérevlendirme onavian.

UST YONETICIUST
YONETICE YARDIMCISI

Kurumlar arass aciktan ve naklen atama izinlen.

UST YONETICI/UST

YONETICH Y ARDIMCISI

Sube mildlrdl ve alty kadrolarda ver alan personelin
atama, ver dedistirme ile giirevden alma onay lar.

UST YONETICUTST
YONETICT YARDIMCISI
GOREVLENDIRILEN
MAKAM

Personelin asaletlerinin tasdiki. intibakr.emeklilik. istifa,
nakil, muvafokat, terfi. mazerel iz, refakat izni, avliksiz
fzin, birimler arasda gorevlendirme, yurt igi gegici
girevlendirme, ayvhik veva kadro derecesinin ilerlemesi
ve dagilinung iliskin onaylar,

UST YONETICUUST
YONETICT YARDIMCIS!
PERSONELLE ILGILI
HIRIM AMIR]

Birimler tarafindan sempozyum. panel ve benzer

UST YONETICIUST

T | toplanular diizenlemesine iliskin onaylar, YONETICE YARDIMCISI
o e == _ UST YONETICI
Personelin kurum igi ve kurum diginda sempozyum, YARDIMCIST
6. panel, konferans, ders, e@itim, kurs ve benzern A sy |
faalivetlere katilmasina iliskin onaylar PERSONELLE ILGILI
| 2 ' i o _ BIRIM AMIRLL |
UST Y{j_'NFI"ICL‘UST |
. Personelin kimlik cizdam  ve giry  kartlurmm | YONETICI YARDIMCISY
© | imzalanmasi. PERSONELLE ILGIL| \
- BIRIM AMIRI
8. | Personelin yillik izinleri ile hastalik izinleri, BIRIM AMIRI \
Mahiyetine gore: hakanliklar, valilikler, mahkemeler, |
icra dairelerd, mahalli idareler, diizenleviel ve denetlevici |
9. | kurumlar, difer kamu kurum ve kuruluslan ile BIRIN AMIRI |
dniversiteler,  sivil oplum  kuriluslan ile  yapilan
yaismalar. i
Mahiyetine gire; halkla iliskiler faalivetieri ve bilgl . ‘
do edinme kapsaminda yapilan yazismalar, BIRIM AMIRI .
Tagimr Mal Yonetmeligi gerepi: tsinrlarin devir, imha, '
1L | hurdaya avirma, satg ve terkini suretivle kayitlardan BIRIM AMIRI
cikarilmasi ile ilgili onay ve vazismalar.
(2. | lmhasina karar verilen Kontrolld evrakin imhasmmn BRIRTM AMIRI
 saglanmasina iligkin yazilar.
13. | Kres ve loyman dagiim duyurularina daire vazilar, BIRIM AMIRI]
, Meyzuat  taslaklan  hakkinda ﬂlu:stum]‘l'nu$ birim A -
M| heen | BIRIM AMIR]
15. | Birimler arasi bilgi aligverisine iligkin vazilar BIRIM AMIRI
Cumhurbaglkans, tist yineticl veya fist vénetiti vardimers: -
16. | tarafindan onaylanmis kararlarn isleme Konulmast ile. . BIRIM AMIRI
gili vazilar T e |



PERSONELLE IL.GILI

i Persumc_l:rl askerlik ve tecil islemleri ile iluili vazilar BIRIM AMIRI
Yargi mercilerinde grilen davalarda: dava, eevap,

(g, |savunmy, (eragat slal, Kanun yollaring  bagvuru BIRIM AMIRL

" | dilekgeleri ile sulh ve kabul beyun gibi esasa iliskin is vie DAIRE BASKANI
islemler digindaki yazilara verilecek cevabi vaalar.

19, | #982 sayih Kanun {le 5071 savili Kanun Kapsaminda BIRIM AMIRI/

| verilecek cevabi vazlar, | DAIRE BASKANI
\ . n._- = R 1_._ . iy 2 . 5 N . 1 . .

20 | strsymelerin devaminda, gorseklestriosek oty iy | - BIRIM AMIRY
neRe s DATRE BASKANI
yazigmalar.

21 Demirbas ve kirtasive iWivac, tamir ve bakimn igin BIRIM AMIRY

- yazilan yazilar. DAIRE BASKANI
e R ] , _ BIRIM AMIRY

22, - Sehir gl tagit gorev emri ile wsit talep formlannmm onay:. DAIRE BASKANI
[— e | PERSONELLE ILGILI

21, Ei;]iuizjl_::.bﬁn. pasaport helgesi ve bu konuda yapilacak BIRIM AMIRE
i [ DAIRE BASKANI

54 | Gegici personelin fuzly Guliyma ve puantaj eetvellerinin BIRIM AMIRL

" | kurumlarina bildirilmesine iliskin yazilar, B DAIRE BASKANI

ss | Personclin emekliligi e ilgili olarak Sosyal Gvenlik PFR;E?E%&,%’E;'{U

e z PR LI RE, P acak vazis i 5 £ )
Kutumu ve diger kurumlarla yapilacak yazigmalar DAIRE BASKANI |

{




